REGULAMIN
funkcjonowania stotéwki szkolnej w internacie Zespotu Szkét im. Ksiedza Jana Krzysztofa Kluka w
Wojewodzinie

Rozdziat |
Postanowienia ogdlne
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1.llekro¢ w regulaminie jest mowa, bez blizszego okreslenia, o:

1) organie prowadzacym - nalezy przez to rozumie¢ Powiat Grajewski, ul. Strazacka 6B,
19-200 Grajewo, w imieniu ktorego wystepuje Starosta Grajewski,

2) internacie - nalezy przez to rozumiec internat Zespotu Szkét im. Ksiedza Jana Krzysztofa Kluka w
Wojewodzinie,

3) stotéwce - nalezy przez to rozumiec stotdwke szkolng w internacie Zespotu Szkét im. Ksiedza Jana
Krzysztofa Kluka w Wojewodzinie,

4) szkole - nalezy przez to rozumiec Zespot Szkoét im. Ksiedza Jana Krzysztofa Kluka w Wojewodzinie,

5) Dyrektorze szkoty - nalezy przez to rozumieé Dyrektora Zespotu Szkét im. Ksiedza Jana Krzysztofa
Kluka w Wojewodazinie,

6) nauczycielu szkoty - nalezy przez to rozumiec¢ nauczyciela czynnego Zespotu Szkét im. Ksiedza Jana
Krzysztofa Kluka w Wojewodzinie,

7) wychowawcy - nalezy przez to rozumieé wychowawce internatu, sprawujgcego opieke nad
mieszkaricami internatu,

8) wuczniu - nalezy przez to rozumieé ucznia Technikum w Wojewodzinie lub Branzowej Szkoty |
stopnia w Wojewodzinie w Zespole Szkét im. Ksiedza Jana Krzysztofa Kluka w Wojewodzinie,

9) mieszkancu internatu - nalezy przez to rozumiec¢ ucznia Technikum w Wojewodzinie lub
Branzowej Szkoty | stopnia w Wojewodzinie w Zespole Szkét im. Ksiedza Jana Krzysztofa Kluka w
Wojewodzinie, zakwaterowanego w internacie,

10) kierowniku internatu - nalezy przez to rozumiec kierownika internatu Zespotu Szkét im. Ksiedza
Jana Krzysztofa Kluka w Wojewodzinie,

11) intendencie - nalezy przez to rozumieé intendenta w internacie Zespotu Szkét im. Ksiedza Jana
Krzysztofa Kluka w Wojewodzinie.

2. Osobami uprawnionymi do korzystania ze stotéwki szkolnej sg uczniowie oraz nauczyciele szkoty.
3. Mieszkancy internatu obligatoryjnie korzystajg z catodziennego wyzywienia w stotéwce, z
zastrzezeniem § 6 ust.1.

Rozdziat Il
Warunki korzystania ze stotowki

§2
1. Warunkiem korzystania ze stotdwki przez uprawnione osoby, o ktérych mowa w § 1 ust. 2, jest
ztozenie stosownej pisemnej deklaracji do kierownika internatu oraz uiszczenie optaty za positek w
wyznaczonym terminie.
2. Wzér deklaracji, o ktérej mowa w ust. 1, sktadanej przez ucznia lub nauczyciela, okresla odpowiednio
zatgcznik nr 4 i 5 do niniejszego regulaminu.

Rozdziat lli
Zasady odptatnosci za obiady

§3
1. Stotéwka zapewnia catodzienne wyzywienie mieszkaricom internatu oraz dwudaniowy obiad
uczniom i nauczycielom szkoty.



2. Positki wydawane w stotéwce sg odptatne.
3. Wysokosc¢ opfaty za catodzienne wyzywienie i za jeden obiad ustalana jest przez Dyrektora szkoty w
porozumieniu z organem prowadzacym na podstawie kalkulacji kosztéw sporzadzanych przez
intendenta i okreslana jest w formie zarzgdzenia Dyrektora szkoty.
4. Kalkulacji kosztéw, o ktérej mowa w ust. 3, dokonuije sie:
1) na koniec czerwca — na podstawie kosztéw poniesionych od 1 stycznia do dnia sporzadzenia
kalkulacji,
2) na koniec grudnia — na podstawie kosztéw poniesionych od 1 wrzesnia do dnia sporzadzenia
kalkulaciji,
3) w szczegdlnie uzasadnianych przypadkach, z przyczyn niezaleznych od szkoty — w dowolnym
miesigcu roku szkolnego — na podstawie kosztéw poniesionych od:
a) 1 stycznia do dnia sporzadzenia kalkulacji — dla kalkulacji wykonywanych w miesigcu od
stycznia do maja,
b) 1 wrzesnia do dnia sporzadzenia kalkulacji — dla kalkulacji wykonywanych w miesigcu od
wrzesnia do listopada.
5. Zmiana wysokosci optat za positki wynikajgca z dokonanej kalkulacji, o ktérej mowa w ust. 3,
nastepuje:
1) od 1 wrzesnia—w przypadku kalkulacji, o ktérej mowa w ust. 4 pkt 1,
2) od 1 stycznia roku kalendarzowego nastepujgcego po grudniu roku, w ktérym dokonano
kalkulacji — w przypadku kalkulacji, o ktérej mowa w ust. 4 pkt 2,
3) od pierwszego dnia miesigca, nastepujgcego po miesigcu, w ktérym dokonano kalkulacji — w
przypadku kalkulacji, o ktérej mowa w ust. 4 pkt 3.
6. Wysokos¢ optat za catodzienne wyzywienie i jeden peten obiad, wynikajgca z kalkulacji, o ktérej
mowa w ust. 3, okreslana jest w wartosci z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.
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1. Koszt catodziennego wyzywienia dla ucznia obejmuje koszt produktéw zuzytych do przygotowania
positku — tzw. ,, wsadu do kotta”. Schemat kalkulacji opisuje zatgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu.
2. Koszt jednego obiadu dla ucznia obejmuje koszt produktéw zuzytych do przygotowania positku —
koszt wsadu do kotta. Schemat kalkulacji opisuje zatacznik nr 2 do niniejszego regulaminu.
3. Koszt obiadu dla nauczyciela obejmuje: koszt wsadu do kotta, koszty wynagrodzenia pracownikéw
kuchni wraz ze sktadkami naliczanymi od wynagrodzen, a takze koszty utrzymania kuchni i stotéwki:
wody, energii elektrycznej i gazowej, zakup $rodkéw czystosci - w wysokosci proporcjonalnej do
przygotowania jednego obiadu. Schemat kalkulacji opisuje zatgcznik nr 3 do niniejszego regulaminu.
4. Miesieczng optate za positki nalezy uiszczaé od 01. do 15. dnia kazdego miesigca w kasie szkoty.
5. Wohptacajagcy otrzymuje dowdd wptaty na numerowanym kwitariuszu (kopia pozostaje w
dokumentacji ksiegowosci).
6. Dowdd wptaty jest podstawg do wydania miesiecznego karnetu lub bonéw na pojedyncze positki,
uprawniajacych do otrzymania positku na stotéwce. Karnety i bony wydawane sg przez intendenta.

§5

1. W szczegdlnie wuzasadnionych przypadkach losowych (pdzniejszy termin otrzymywania
wynagrodzenia przez rodzicdw ucznia lub trudna sytuacja finansowa) mozliwe jest przesuniecie
terminu optaty za positki do ostatniego dnia danego miesigca - po wczesniejszej pisemnej prosbie
skierowanej do Dyrektora szkoty i udzieleniu przez niego zgody.

2. Osoby, ktdre nie dokonajg optaty za positki w terminie, o ktérym mowa w § 4 ust. 4 i § 5 ust. 1,
obcigzone bedg odsetkami ustawowymi.

3. Powtarzajgca sie nieterminowos$¢ dokonywania opfat za positki zgtaszana jest telefonicznie
rodzicom/opiekunom prawnym ucznia oraz osrodkom pomocy spotecznej - w przypadku korzystania
przez ucznia z dofinansowania do wyzywienia. Do rodzicow ucznidw zalegajgcych z optatami za miesigc
wyzywienia kierownik internatu kieruje upomnienia na pismie.



§6
1. W uzasadnionych przypadkach mieszkaniec internatu swojg przewidywang nieobecnos$é, a tym
samym czasowq rezygnacje z catodziennego wyzywienia, zgtasza do wychowawcy, ktory weryfikuje
zasadnosc¢ takiej rezygnacji z jego rodzicami i powiadamia intendenta pisemnie o takiej sytuacji.
Stosownie do ustalen wychowawca odbiera od ucznia bony, o ktérych mowa w § 4 ust. 6, na positki
na czas jego nieobecnosci i oddaje intendentowi lub informuje o zastosowaniu § 7. Zwrotu kosztow za
wyzywienie dokonuje sie w trybie, o ktérym mowa w § 8 ust. 2.
2. Uczniowie nie bedacy mieszkaricami internatu rezygnacje z obiadéw zgtaszajg intendentowi, przy
czym wymagane jest pisemne o$wiadczenie petnoletniego ucznia lub rodzica/opiekuna prawnego
ucznia o rezygnacji. Zapisy § 8 ust. 2 stosuje sie.
3. Nauczyciele rezygnacje z korzystania z obiadéw w stotdwce zgtaszajg intendentowi pisemnie.
4. Warunkiem wypisania z wyzywienia osdb, o ktdrych mowa w ust. 2 i 3, jest zwrdcenie intendentowi
bondw, o ktérych mowa w § 4 ust. 6, za czas nieobecnosci.

§7
Osoby uprawnione, o ktérych mowa w § 1 ust. 2, majg prawo do otrzymania optaconego przez siebie
positku takze w czasie swojej nieobecnosci. Positki wydawane sg wodwczas rodzinie lub osobie
wskazanej wczesniej przez uprawnionych, ktéra ma je dostarczy¢ uprawnionym.

Rozdziat IV
Zwroty kosztow za catodzienne wyzywienie lub obiad
§8
1. Zwrot poniesionych przez rodzicow/opiekundéw prawnych ucznia kosztdw za catodzienne
wyzywienie lub obiad moze nastgpi¢ z powodu choroby, wycieczki, rezygnacji, o ktérej mowa w § 6
ust. 1i 2, lub innych przyczyn losowych, jezeli nieobecnos¢ ucznia wynosi dtuzej niz dwa dni.
2. Zwrot kosztéw liczony bedzie od trzeciego dnia nieobecnosci ucznia. Tylko na tej podstawie powstata
nadptata moze by¢ zaliczona na poczet optaty na nastepny miesigc.
3. Zwrot kosztéw nauczycielowi nastgpi tylko wtedy, gdy zgtosi on swojg nieobecnos¢ na obiedzie
intendentowi w tygodniu poprzedzajgcym te nieobecnos¢. Zwrot kosztow liczony bedzie od trzeciego
dnia nieobecnosci. Powstata nadptata moze by¢ zaliczona na poczet optaty na nastepny miesigc.
4. Odliczenie kwoty nastepuje z naliczonej odptatnosci za wyzywienie w nastepnym miesigcu.
5. W przypadkach, gdy nauczyciel, uczen lub rodzic/opiekun prawny ucznia, dokonujgcy optaty na
poczatku miesigca zgtasza nieobecnos¢ w scisle okreslonych dniach tygodnia, pobiera sie optate
pomniejszong o naleznosc¢ za positki we wskazanych dniach.
6. W przypadku nadptaty za wyzywienie powstatej na koniec roku szkolnego lub catkowitej rezygnaciji
ucznia z wyzywienia, koszty zostang zwrdcone w kasie szkoty osobiscie rodzicowi/opiekunowi
prawnemu ucznia.
7. W przypadku nadpfaty za wyzywienie powstatej na koniec roku szkolnego lub catkowitej rezygnacji
nauczyciela z wyzywienia w stotéwce, koszty zostang zwrdcone nauczycielowi w kasie szkoty.
8. Zwrot kosztéw nie nastgpi w przypadku nieobecnosci ucznia/nauczyciela na positku, nie zgtoszonej
w trybie, o ktérym mowa w § 6 oraz w przypadku nie zwrdcenia bondw za czas nieobecnosci.

Rozdziat V
Zasady spozywania positkdw i zachowania w stotéwce.

§9
1. Stotdwka jest czynna zgodnie z organizacjg pracy szkoty i internatu.
2. Korzystajacy ze stotéwki otrzymujg nalezny positek w wyznaczonym miejscu stotdwki po oddaniu
bonu lub okazaniu karnetu, o ktérych mowa w § 4 ust. 6, pracownikowi kuchni.
3. Po odebraniu positku, korzystajgcy udajg sie do stolikdw, przy ktérych spozywajg positek zgodnie z
zasadami kulturalnego zachowania.



4. Osoby korzystajgce ze stotéwki, po spozyciu positku obowigzane sg do odniesienia naczyn i sztuécow.
5. Korzystajgcy w przypadku zgubienia jednego bonu lub karnetu zobowigzany jest do
natychmiastowego zgtoszenia tego faktu intendentowi i ztozenia pisemnego wniosku o wydanie
duplikatu bonu lub karnetu. Do czasu wydania duplikatu nalezny mu positek bedzie mogt spozyc
dopiero po ostatniej w danym dniu godzinie lekcyjne;.

6. Nadzor nad uczniami w stotéwce sprawuje nauczyciel dyzurny, zgodnie z grafikiem dyzuréw
ustalonym przez kierownika internatu.

7. W stotdwce mogg przebywac tylko osoby uprawnione do spozywania positkdw oraz nauczyciel
dyzurny, o ktérym mowa w ust. 6.

8. Do stotdwki nie nalezy wchodzi¢ w okryciu wierzchnim ani z plecakiem szkolnym. Nalezy zostawic je
w holu, na wieszaku - miejsce objete monitoringiem.

§10
1. Prace stotéwki nadzoruje kierownik internatu; zgtasza wnioski i potrzeby do Dyrektora szkoty.
2. Wszelkie decyzje zwigzane z organizacjg pracy stotowki ostatecznie podejmuje Dyrektor szkoty.



Zatgcznik nr 1 do regulaminu funkcjonowania stotéwki szkolnej.

Schemat kalkulacji do wyliczania kosztu catodziennego wyiywienia dla mieszkanca internatu
Zespotu Szkot im. Ksiedza Jana Krzysztofa Kluka w Wojewodzinie.

Koszt catodziennego petnowartosciowego wyzywienia ($niadania, obiadu i kolacji) dla mieszkanca
internatu wyliczany jest na podstawie Sredniej arytmetycznej cen wynikajacych z raportéw
zywnosciowych: suma cen surowcéw wykorzystanych do sporzgdzenia wszystkich trzech positkow w
ciggu jednego dnia, przez caty okres, o ktérym mowa w § 3 ust. 4 regulaminu funkcjonowania stotowki
szkolnej, podzielona przez ilo$¢ dni, w ktorych te positki w danym okresie byty wydawane. W przypadku
wyliczonego kosztu catodziennego wyzywienia przekraczajgcego planowane koszty wynikajgce z
przedtozonych aktualnych ofert cenowych dostawcdw, koszt catodziennego wyzywienia dostosowuje
sie wysokoscig do stawek wynikajgcych z tych ofert.



Zatgcznik nr 2 do regulaminu funkcjonowania stotéwki szkolnej.

Schemat kalkulacji do wyliczania kosztu obiadu dla ucznia Zespotu Szkét im. Ksiedza Jana Krzysztofa
Kluka w Wojewodzinie.

Koszt jednego obiadu dla ucznia wyliczany jest na podstawie raportéw zywnosciowych: jest to Srednia
arytmetyczna — suma cen surowcéw wykorzystanych do sporzgdzenia obiadéw wydanych w catym
okresie, o ktorym mowa w § 3 ust. 4 regulaminu funkcjonowania stotéwki szkolnej, podzielona przez
ilos¢ obiadéw wydanych w danym okresie. W przypadku wyliczonego kosztu obiadu przekraczajgcego
planowane koszty wynikajgce z przedtozonych aktualnych ofert cenowych dostawcéw, koszt obiadu
dostosowuje sie wysokoscig do stawek wynikajgcych z tych ofert.



Zatgcznik nr 3 do regulaminu funkcjonowania stotéwki szkolnej.

Schemat kalkulacji do wyliczania kosztu jednego obiadu dla nauczyciela Zespotu Szkét im. Ksiedza
Jana Krzysztofa Kluka w Wojewodzinie.

Koszt jednego obiadu dla nauczyciela wyliczany jest na podstawie raportdw zywnosciowych, kart
wynagrodzen pracownikédw kuchni, rachunkéw za media (tj. energie elektryczng, gaz, zuzytg wode),
wykorzystywanych do przygotowania positkdw obiadowych i stanowi sume kwot w odniesieniu do
danego okresu, o ktdrym mowa w § 3 ust. 4 regulaminu funkcjonowania stotowki szkolnej:

1) kosztu jednego petnowartosciowego obiadu, wyliczanego na podstawie raportéw zywnosciowych:
jest to sSrednia arytmetyczna — suma cen surowcow wykorzystanych do sporzgdzenia obiaddéw
wydanych w badanym okresie, podzielona przez ilos¢ obiadéw wydanych w tym okresie. W przypadku
wyliczonego kosztu obiadu przekraczajgcego planowane koszty wynikajgce z przedtozonych aktualnych
ofert cenowych dostawcéw, koszt obiadu dostosowuje sie wysokoscig do stawek wynikajgcych z tych
ofert;

2) kosztu wytworzenia jednego obiadu, wydanego w badanym okresie, w sktad ktérego wchodzi:

a) suma wynagrodzenia pracownikow kuchni i intendenta zgodnie z umowg o prace oraz sktadki od

naliczonych wynagrodzen (sktadki na ubezpieczenia spoteczne i na Fundusz Pracy) wyptaconych w
badanym okresie, podzielona przez $rednig liczbe godzin przepracowanych przez tych pracownikéw w
badanym okresie, co daje warto$¢ kosztu jednej godziny pracy tych pracownikéw.

Srednio przygotowanie obiadu w danym dniu trwa dwie godziny. Ostatecznie koszt jednego obiadu
obliczany jest poprzez podzielenie kosztu dwdch godzin pracy pracownikéw kuchni i intendenta przez
$rednig liczbe wszystkich obiadéw wydawanych jednego dnia w badanym okresie;

b) koszt zakupu energii gazowej zuzytej w badanym okresie (obliczony jako iloczyn kosztu miesiecznego
zakupu energii gazowej i ilosci miesiecy, obejmujgcych badany okres), podzielony przez srednig liczbe
dni roboczych w tym okresie, trzy positki i srednig liczbe wszystkich obiadéw wydanych jednego dnia
w badanym okresie;

c) koszt zuzycia energii elektrycznej do przygotowania jednego obiadu obliczany jest poprzez
podzielenie liczby kW wskazanej przez licznik energii elektrycznej w kuchni internatu (stan licznika
spisywany jest w ostatnim dniu roboczym kazdego miesigca) w badanym okresie przez srednig liczbe
dni roboczych w tym okresie, trzy positki i sSrednig liczbe wszystkich obiadéw wydanych jednego dnia
w badanym okresie; ostateczny koszt zuzycia energii elektrycznej do przygotowania jednego obiadu,
to iloczyn Sredniego zuzycia energii elektrycznej na jeden obiad i ceny za jeden kW energii elektrycznej
wg stawek obowigzujgcych w danym okresie

d) koszt zuzycia wody, czyli iloczyn: 8 litrow wody, ktdre zuzywa sie do przygotowania jednego obiadu
i ceny jednego litra wody wg stawek obowigzujgcych w badanym okresie.

g) koszt zakupu srodkow czystosci wykorzystanych do utrzymania czystosci w kuchni i stotéwce
zwigzany z przygotowywaniem jednego obiadu obliczony jako: suma kosztéow zakupu Srodkéw
czystosci w badanym okresie podzielona przez srednig liczbe dni roboczych w tym okresie, przez trzy
wydawane positki ($niadanie, obiad, kolacje) i przez srednig liczbe obiadéw wydanych jednego dnia w
badanym okresie.



Zatgcznik nr 4 do regulaminu funkcjonowania stotéwki szkolnej.

Deklaracja korzystania z obiadéw przez ucznia Zespotu Szkét im. Ksiedza Jana Krzysztofa Kluka w
Wojewodzinie

Wojewodzin, dn. ......cceeeveeveennne
(imie i nazwisko ucznia)
(adres zamieszkania)
(telefon kontaktowy)
DEKLARACJA
Ja, Nizej podpisany/a deKIArUJE, Z& ...ttt ettt st er et s et er et s e
bede korzystat/a z obiadéw wydawanych w stotdwce szkolnej internatu Zespotu Szkét im. Ksiedza Jana
Krzysztofa Kluka w Wojewodzinie W roku SZKOINYM .......c.uecuriiriiviinee ettt vesve st st eaenans
W zwigzku z tym prosze o zapisanie mnie na obiady od dnia ........cccceceeveerineneeenenn w nastepujace dni
EYEOANIA vt e e , Zwytgczeniem® ..o

Oswiadczam, ze zapoznatem/tam sie z regulaminem funkcjonowania stotéwki w internacie
Zespotu Szkét im. Ksiedza Jana Krzysztofa Kluka w Wojewodzinie i zobowigzuje sie do przestrzegania

go.

(podpis ucznia)
W przypadku ucznia niepetnoletniego deklaracje korzystania z obiadéw musi podpisaé réwniez
rodzic/opiekun prawny ucznia.

(podpis rodzica/opiekuna prawnego)

*dotyczy przypadkdw, o ktérych mowa w § 8 ust. 5 regulaminu funkcjonowania stotéwki szkolnej



Zatgcznik nr 5 do regulaminu funkcjonowania stotéwki szkolnej.

Deklaracja korzystania z obiadéw przez nauczyciela czynnego Zespotu Szkét im. Ksiedza Jana
Krzysztofa Kluka w Wojewodzinie

Wojewodzin, dn. ......cceevevveneee.

(numer telefonu)

DEKLARACIA

Ja, nizej podpisany/a deklaruje, ze bede korzystat/a z obiadéow wydawanych w stotéwce
internatu Zespotu Szkét im. Ksiedza Jana Krzysztofa Kluka w Wojewodzinie w roku szkolnym
.................................................. W zwigzku z tym prosze o zapisanie mnie na obiady od dnia
........................................................ W nastepujgce dni tygodNia ...ccccececeveceeceee e e

ZWYIGCZENIEIM™ ..ottt ettt e e e et e e e e ar e e e e e enteaeaeennreeas
Oswiadczam, ze zapoznatem/tam sie z regulaminem funkcjonowania stotowki w internacie
Zespotu Szkaét im. Ksiedza Jana Krzysztofa Kluka w Wojewodzinie i zobowigzuje sie do przestrzegania

go.

(czytelny podpis )

*dotyczy przypadkdw, o ktérych mowa w § 8 ust. 5 regulaminu funkcjonowania stotéwki szkolnej



